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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ЗАВЕДУЮЩЕГО ЛАБОРАТОРИЕЙ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. На должность заведующего лабораторией ИЭЭ РАН принимается лицо, имеющее:

1.1.1. Высшее образование - специалист, магистратура

1.1.2. Не менее 10 лет работы по специальности или наличие ученой степени без предъявления требований к стажу  работы.
1.1.3. Прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в установленном законодательством Российской Федерации порядке
1.1.4. Прохождение работником инструктажа по технике безопасности на рабочем месте

1.1.5. Научные труды (авторские свидетельства на изобретения).
1.2. Заведующий  лабораторией института должен знать:
1.2.1 . Современные методы проведения исследований и разработок института
1.2.2. Средства и практику планирования, организации, проведения и внедрения научных исследований и разработок ИЭЭ РАН.
1.2.3. Деятельность, направленную на решение задач аналитического характера, предполагающих выбор и многообразие актуальных способов решения задач

1.2.4. Актуальную нормативную документацию  по вопросам организации, планирования , финансирования и проведения научных исследований.

1.2.5. Научные проблемы по тематике проводимых исследований и разработок ИЭЭ РАН
1.2.6. Методы внедрения и контроля результатов исследований и разработок института
1.2.7. Направления развития электрофизики, энергетики и в смежных областях по тематике разработок института
1.2.8. Формы экономического стимулирования и материального поощрения работников, действующее законодательство, организацию производства, труда и управления, правила и нормы охраны труда.
1.3. Заведующий  лабораторией института должен уметь:

1.3.1. Применять актуальную нормативную документацию в соответствующей области знаний 

1.3.2. Применять методы внедрения и контроля результатов исследований и разработок ИЭЭ РАН
1.3.3. Применять методы анализа результатов исследований и разработок института
1.4. Заведующий лабораторией института   подчиняется непосредственно директору ИЭЭ РАН.

2. ТРУДОВЫЕ ФУНКЦИИ
2.1. Организация и руководство  выполнением государственного задания и других научно-исследовательских работ подразделения  по закрепленной тематике ИЭЭ РАН.
2.2. Обеспечение  подготовку научных и других сводных отчетов по работам, выполняемым подразделением.
2.3. Проведение анализа результатов экспериментов и наблюдений .
2.4. Внедрение результатов исследований и разработок института
2.5. Обеспечение трудовой дисциплины, правил и норм охраны  труда и техники безопасности сотрудников подразделения
2.6. Организация взаимодействия подразделения  с другими подразделениями института, а  также близкими по тематике  подразделениями других учреждений и ВУЗов
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Заведующий  лабораторией института исполняет следующие обязанности:
3.1. Разработка проектов перспективных и годовых планов структурного подразделения
3.2. Осуществление научного руководства работами в соответствии с планом работы структурного подразделения, формирование их конечных целей и предполагаемых результатов

3.3. Контроль выполнения предусмотренных планом заданий 
3.4. Контроль качества проведения работ, выполненных работниками подразделения и соисполнителями.
4. ПРАВА
Заведующий  лабораторией института  имеет право:

4.1. Запрашивать у руководителей структурных подразделений и иных специалистов

информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

4.2. Требовать от администрации ИЭЭ РАН оказания содействия в исполнении своих

должностных обязанностей.

4.3. На организационное и материально-техническое обеспечение своей профессиональной

деятельности.

4.4. Избирать и быть избранным в органы управления ИЭЭ РАН.

4.5. Участвовать в обсуждении и решении важнейших вопросов деятельности ИЭЭ РАН.
4.6. Бесплатно пользоваться библиотечными и информационными фондами ИЭЭ РАН,

услугами имеющихся учебных, научных и иных соответствующих подразделений

института  в установленном порядке.

4.7. Обжаловать приказы и распоряжения администрации института в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации.

4.8. Другие права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и локальными нормативными правовыми актами ИЭЭ РАН.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Заведующий  лабораторией института привлекается к ответственности:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией,  в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о бухгалтерском учете;

- за правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности,  в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- за причинение ущерба организации , в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1 Ознакомление   работника с настоящей должностной инструкцией осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора) или при подписании дополнительного соглашения к трудовому договору.

    Факт   ознакомления   работника с настоящей должностной инструкцией подтверждается росписью в трудовом договоре (или дополнительном соглашении к трудовому договору), т.к. должностная инструкция является неотъемлемой частью трудового договора или дополнения (соглашения) к нему.
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Настоящая инструкция разработана на основе Профессионального стандарта 
"Специалист по организации и управлению научно-исследовательскими и опытно-конструкторскими работами", 40.008  утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 11 февраля 2014 года N 86н (с изменениями на 12 декабря 2016 года)
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